ZARZADZENIE NR 57/20
Nadlesniczego Nadlesnictwa Zwierzyniec
z dnia 20 listopada 2020 r.

(Zn. spr.: 800.13.2020)

Zasady sprzedazy detalicznej sadzonek oraz produktow uzytkowania ubocznego

Na podstawie art. 35 ust. 1, pkt 2 ustawy z dnia 28 wrzeénia 1991 r. o lasach (tekst jednolity Dz.U.
z 2017 r. poz. 788 ze zm.), § 22 ust. 3 Statutu PGL LP nadanego Zarzgdzeniem Nr 50 MOSZNiL
z dnia 18 maja 1994 r., Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 kwietnia 2019 r. w sprawie
kas rejestrujgcych, Ustawy o podatku od towaréw i ustug z dnia 11 marca 2004 r (tj. Dz. U. 2018 1.
poz. 2174 z pozn. zm). oraz Zarzgdzenia nr 75 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia
18 lipca 2003 r. (znak: OI-021-08-01-2/2003) z p6zn. zm. w sprawie wzornika drukéw obowigzujg-
cych w Lasach Panstwowych zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Zarzadzenie okre$la zasady sprzedazy detalicznej sadzonek oraz produktow uzytkowania ubocz-
nego przez ktére nalezy rozumiec:
- stroisz (gatezie jodtowe i $wierkowe pochodzace ze $cietych i okrzesanych drzew);
- choinki;
- kore.

llekroé w zarzadzeniu jest mowa o produkcie nalezy przez to rozumie¢ sadzonki, stroisz, choinki lub
kore.

§2
Sprzedaz detaliczna sadzonek i produktéw uzytkowania ubocznego prowadzona jest:
1) w lesnictwach — w odniesieniu do choinek, stroiszu, sadzonek i kory;
2) w doraznie utworzonych punktach sprzedazy — w odniesieniu do choinek;

- przez upowaznionych pracownikéw Nadle$nictwa Zwierzyniec.

§3

1. Sprzedaz odbywa sie na zasadzie zaptaty gotéwkowej, a wydanie zakupionych produktow na-
stepuje bezposrednio po dokonaniu sprzedazy.

2. Dokumentowanie sprzedazy nastepuje poprzez sporzgdzenie asygnaty stuzacej ewidencji roz-
chodu produktéw

3. Asygnate sporzgdza sie indywidualnie dla kazdego kupujacego. W wypadku gdy wydanie towaru
(produktu) nastepuje z chwilg sprzedazy , a nabywca otrzymuje dowdd sprzedazy w postaci pa-
ragonu fiskalnego, dopuszcza si¢ sporzadzanie asygnaty zbiorczej — w tym wypadku dowodem
sprzedazy dla nabywcy jest jedynie paragon fiskalny.

4. W wypadku wystawienia asygnaty indywidualnej nabywca lub odbiorca potwierdza przyjecie do
przestrzegania warunkoéw sprzedazy okreslonych w niniejszym zarzgdzeniu poprzez ztozenie
czytelnego podpisu w odpowiednim miejscu na oryginale wystawionego dokumentu asygnaty.

5. W wypadku zgdania wystawienia faktury VAT sporzadzana jest asygnata indywidualna:

a) nabywca bedgcy podatnikiem podatku od towarow i ustug jest zobowigzany do podania na-
zwiska i imienia lub nazwy nabywcy wraz z adresem oraz NIP i REGON.

b) nabywca nie bedacy podatnikiem podatku od towarow i ustug jest zobowigzany do podania
nazwiska i imienia oraz adresu.

6. W wypadku sprzedazy z wystawieniem asygnaty indywidualnej z paragonem fiskalnym doku-
ment sporzgdzany jest na okaziciela tj. bez koniecznosci podania danych okreslonych w pkt. 5.
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7. Sadzonki i produkty uzytkowania ubocznego sprzedawane sg w oparciu o cenniki okreslone
odrebnymi zarzadzeniami Nadlesniczego Nadle$nictwa Zwierzyniec.

§4
Sprzedaz sadzonek oraz produktéw uzytkowania ubocznego prowadzona jest przez caty rok
w godzinach pracy lesnictw, biura nadlesnictwa oraz ustalonych godzinach pracy doraznych punk-
tow sprzedazy.
Sprzedaz stroiszu prowadzona jest we wszystkich lesnictwach we wtorki i pigtki od godz. 7% do
godz. 119,
Na tablicy ogtoszen, przed kancelarig le$nictwa i w biurze nadlesnictwa, nalezy umiesci¢ informacje
o0 godzinach sprzedazy.

§5
Sprzedaz sadzonek i produktéw uzytkowania ubocznego prowadzona jest wytgcznie z zatwierdzo-
nych wykazéw odbiorczych (WON).
Sadzonki i produkty uzytkowania ubocznego mogg by¢ sprzedane po zatwierdzeniu WON
w Nadlesnictwie.

§6
Na produkty sprzedawane w leénictwie i doraznym punkcie sprzedazy wystawiane sg asygnaty w
rejestratorze lesniczego. Upowazniony do sprzedazy pracownik Nadlesnictwa drukuje paragon fi-
skalny oraz w razie asygnat indywidualnych drukuje, podpisuje asygnaty i przyjmuje wymagany
podpis od nabywcy, a nastepnie pobiera od nabywcy lub odbiorcy zaptate za produkty. Paragon
fiskalny oraz w razie potrzeby oryginat asygnaty wydaje si¢ nabywcy lub odbiorcy.
Wystawca asygnaty i faktury VAT zobowigzany jest do poinformowania nabywcy lub odbiorcy
o zasadach sprzedazy oraz przekazuje nabywcy lub odbiorcy informacje wypetniajgce obowigzek
informacyjny dotyczgcy przetwarzania danych osobowych przy sprzedazy.
Nabywca lub odbiorca po uzyskaniu wymienionych w ust. 2 informacji zobowigzany jest do podpi-
sania na asygnacie indywidualnej lub fakturze VAT faktu zapoznania sie z warunkami kupna-
sprzedazy w tym z obowigzkiem informacyjnym o przetwarzaniu danych. Jezeli podpis zostanie
ztozony przez odbiorce ma on obowigzek poinformowac o powyzszych warunkach i przetwarzaniu
danych nabywce. Dopilnowanie obowigzku ztozenia podpisow cigzy na wystawcy asygnaty lub fak-
tury VAT.
Bezwarunkowo w dniu sprzedazy, osoba sprzedajgca produkty niedrzewne na asygnate dokonuje
transferu danych do Nadle$nictwa. Bezposrednio przed transferem nalezy poinformowac telefo-
nicznie osobe wystawiajgcg faktury o nabywcy Zzadajgcym wystawienia faktury VAT (z zaznacze-
niem odpowiedniej opcji w rejestratorze le$niczego), podajac NIP, REGON oraz doktadne dane
odbiorcy faktury VAT,

§7
1. Traci moc Zarzadzenie Nadleéniczego Nadlesnictwa Zwierzyniec Nr 44/19 z dnia 18.12.2019 r.

Zasady sprzedazy detalicznej sadzonek oraz produktéw uzytkowania ubocznego.

2. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 23 listopada 2020 r.




KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), zwanego ,RODO”, Nadle$nictwo Zwierzyniec informu-
je, iz

1.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Nadlesnictwo Zwierzyniec ul. Zamojska 6,
22-470 Zwierzyniec, NIP 9220008793 zwane dalej Administratorem, tel.. (+48 84) 687 20 19, e-
mail: zwierzyniec@lublin.lasy.gov.pl

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych prosze kontaktowaé sie pod

adresem e-mail lub telefonem wskazanym w ust. 1.

Celem przetwarzania danych jest:

a. umozliwienie zakupu i odbioru drewna oraz produktéw niedrzewnych w tym poprzez reje-
stracje w Centralnej Kartotece Kontrahentow (CKK) prowadzonej w Panstwowym Gospo-
darstwie Lesnym Lasy Panstwowe (PGL LP), realizacje zakupéw z wykorzystaniem portalu
e-drewno oraz Portalu Le$no-Drzewnego;

b. wykonanie obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa , w tym w szczegolnosci podatko-
wych i rachunkowych;

c. ewentualne ustalenie, dochodzenie lub obrona przed roszczeniami;

zapobieganie naduzyciom i oszustwom statystycznym i archiwizacyjnym;

e. wykazanie przestrzegania przepiséw dotyczgcych przetwarzania danych osobowych przez
okres, w ktérym jednostki organizacyjne PGL LP, zobowigzane sg do zachowania danych
lub dokumentéw je zawierajgcych dla udokumentowania spetnienia wymagan prawnych i
umozliwienia kontroli ich przez organy publiczne.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:

1) art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, zgodnie z ktérym przetwarzanie danych osobowych jest zgodne z
prawem, jezeli jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane
dotyczg, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem
umowy;

2) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, zgodnie z ktérym przetwarzanie danych osobowych jest zgodne z
prawem, jezeli jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na admini-
stratorze.

Administrator moze przetwarza¢ dane osobowe jako prawnie uzasadnione interesy realizowane

przez Administratora o ile prawnie uzasadniony interes wystgpi.

Panstwa dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione jednostkom organizacyjnym PGL LP uczestni-

czgcym w procedurach internetowych oraz jednostkom uczestniczgcym w realizacji zakupow z

wykorzystaniem CKK. Dane moga by¢ przekazywane dostawcom ustug prawnych i doradczych

w dochodzeniu naleznych roszczen (w szczegdlnosci kancelariom prawnym), dostawcom ustug

informatycznych, podmiotom, z ktérymi administrator bedzie korzystat w ramach umoéw cywilno-

prawnych.

Dane osobowe nie sg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy lub organizacji mig-

dzynarodowej.

Maja Panstwo prawo do:

1) dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

2) sprostowania danych (art. 16. RODO),

3) usuniecia danych (art. 17 RODO),

) ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO),

5) przenoszenia danych (art. 20 RODO), \

) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21 RODO), A |
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10,

11.

12.

7) niepodlegania decyzjom podjetym w warunkach zautomatyzowanego przetwarzania danych,
w tym profilowania (art. 22 RODO).

8) wniesienia skargi do organu nadzorczego (Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki
2. 00 - 193 Warszawa) nadzorujgcego zgodno$¢ przetwarzania danych z przepisami
o ochronie danych osobowych

Administrator ma obowigzek przechowywa¢ dane osobowe nie dtuzej niz okres 10 lat liczac od

nastepnego roku kalendarzowego, w ktérym zostata wykonana umowa, zgodnie z Zarzadze-

niem 74 Dyrektora Generalnego Lasoéw Panstwowych z dnia 18 grudnia 2014 r. w sprawie jed-

nolitego rzeczowego wykazu akt Panstwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy Panstwowe. Pa-

na/Pani dane osobowe beda przechowywane od momentu ich pozyskania do czasu wniesienia

sprzeciwu wobec ich przetwarzania przez PGL LP. Przechowujemy dane osobowe przez czas

obowigzywania umowy zawartej z klientami, a takze po jej zakonczeniu w celach:

1) dochodzenia roszczen w zwigzku z wykonywaniem umowy,
2) wykonania obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa, w tym w szczegolnosci rachunko-
wych i podatkowych,

3) zapobiegania naduzyciom i oszustwom,

4) statystycznych i archiwizacyjnych,

Przechowujemy dane osobowe réwniez w celu rozliczalno$ci tj. udowodnienia przestrzegania
przepiséw dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez okres, w ktorym PGL LP zo-
bowigzane jest do zachowania danych lub dokumentéw je zawierajgcych dla udokumentowania
spetnienia wymagan prawnych i umozliwienia kontroli ich przez organy publiczne.

Podanie danych osobowych jest wymogiem umownym lub warunkiem zawarcia umowy. Osoba,
ktorej dane dotycza, jest zobowigzana do ich podania. Konsekwencja niepodania danych oso-
bowych moze skutkowa¢ brakiem zawarcia i wykonanie umowy cywilnoprawne;.

Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowa-
niu.

Jednoczes$nie informujemy, majac na uwadze art. 13 RODO, ze w przypadku gdy przekazat/-a
Pan/Pani nam swoje dane, przetwarzamy je z uwagi na to, iz zostaty one nam przekazane w
zakresie niezbednym do zawarcia/realizacji wyzej opisanych celéw. Przekazane dane mogg zo-
sta¢ uzupetnione o dane pochodzace z publicznych rejestréw, o ile byta taka koniecznosc, tj.
odpowiednio z Centralnej Ewidencji i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczpospolite]
Polskiej lub Krajowego Rejestru Sadowego. Dane te sg przetwarzane w celach opisanych na
wstepie, o ile posiadajg walor danych osobowych, w zakresie niezbednym, a podyktowanym
wyzej opisanymi celami.




